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UKMERGES UZUPIO PAGRINDINES MOKYKLOS
IT SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Ukmerges Uzupio pagrindinés mokyklos kompiuteriy priezitiros specialistas.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis - 1T specialisto pareigybé skirta uztikrinti UZupio pagrindinés
mokyklos IT priezitira, vykdyti Siame pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

4. Pareigybés pavaldumas —IT specialistas tiesiogiai pavaldus mokyklos direktoriui.
IT specialistg j darbg priima ir atleidZia i$ pareigy direktorius jstatymy nustatyta tvarka.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Mokyklos IT specialistas (toliau — IT specialistas) priimamas dirbti asmuo, turintis
profesinj ar specialyjj aukstesnjjj iSsilavinimg, darbo patirtj, susijusig su kompiuterinés technikos
panaudojimul.

6. IT specialistas turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:

6.1. jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

6.2. elektroninio pasto ir elektroninio paraso jstatymus;

6.3. kompiuterinj programavima;

6.4. duomeny baziy panaudojimo tvarka ir galimybes;

6.5. kompiutering technikg ir programing jranga;

6.6. darbo su kompiuteriais metodika ir praktika;

6.7. kompiuterines sistemas;

6.8. mokykloje taikomg apskaitos metodika ir jos kompiuterizavimo galimybes;

6.9. kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

6.10. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir gaisrinés saugos reikalavimus;

6.11. operacings sistemos pagrindus.

7. IT specialistas privalo nuolat tobulinti kvalifikacija, dométis naujovémis.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Rengti kompiutering, skai¢iavimo technika, programing¢ jranga reglamentuojancius
dokumentus ir organizuoti jy vykdyma.

9. Koordinuoti administracijos veikla, vykdant kompiuterinés technikos ir programinés
jrangos diegimo programas ir kontroliuoti jy vykdyma.

10. Talkinti tvarkant mokyklos duomeny bazes ir programas.



11. tvarko (pateikia, atnaujina duomenis, tvirtina atsiskaitymus ir kt.) mokyklos
informacines sistemas:

12. $vietimo valdymo informacing sistemg (SVIS);

13. Svietimo ir mokslo registrus (MR, PR, diplomy, atestaty ir kvalifikacijos
pazymejimy registras);

14. Talkinti mokytojams pamoky ir renginiy metu.

15. Atlikti sisteming ir tinkling programy priezitira.

16. Patarti jsigyjant kompiutering technikg ir jrenginius, vykdyti mokyklos
kompiuterizacijos ir darbuotojy mokymo programas.

17. Kaupti informacing ir mokomaja medziagg kompiuterinés, programings, sisteminés
ir duomeny baziy panaudojimo klausimais.

18. Padéti mokyklos darbuotojams iSmokti ir panaudoti kompiuterines programas,
prizitiréti ir tobulinti naudojamas programas.

19. Kurti naujus mokyklos veiklos programos modulius ir rysius.

20. Vykdyti mokyklos direktoriaus ar jo jgalioty asmeny nurodymus mokyklos
kompiuterizacijos, sisteminés ar programing€s jrangos panaudojimo klausimais.

21. Atlikti nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus
palSalinti gedimy, kreiptis ;] mokyklos direktoriy dél kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose
jmonése.

IV. ATSAKOMYBLE IR ATSKAITOMYBE

22. IT specialistas atsako uz:

22.1. kompiuteriniy priemoniy jdiegimo kokybe;

22.2. mokyklos direktoriaus nustatyty terminy nesilaikyma;

22.3. neteisingus duomenis rengiamuose dokumentuose;

22 4. patikéty intelektualiy ir materialiniy vertybiy neiSsaugojimg ir praradima;

22.5. neteisingg ir nepatikimg kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés
jrangos naudojima;

22.6. uz zala, padaryta mokyklai dél savo kaltés ar neatsargumo.

23. Uz netinkamg savo pareigy vykdyma inzZinierius atsako Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka.




