NAUDOJIMOSI MOKYKLOS BIBLIOTEKA TAISYKLES
I. BENDROJI DALIS
1. Naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendra naudojimosi
mokyklos bibliotekos fondais tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybg, bibliotekos teises ir
pareigas. Taisyklés parengtos vadovaujantis ,,Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis®,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2010 m. rugpjiic¢io 20 d. isakymu Nr. [V —
442

2. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veikla ir naudojant
bibliotekoje esancius informacijos isteklius.

Vartotojas — asmuo, naudojimosi biblioteka nustatyta tvarka igijgs teis¢ naudotis bibliotekos
paslaugomis.

Lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankgs bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo tikslo
(paimti ar grazinti dokumenta, gauti informacija, aplankyti paroda ir pan.)

Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje iraSyta informacija: knyga, periodinis
leidinys, rankrastis, natos, mikroformos, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis, vaizdinis,
elektroninis, aklyjy rastu iSspausdintas ar kitokiu biidu pateikiantis informacija dokumentas.

3. Bibliotekos fondais nemokamai gali naudotis visi mokyklos bendruomenés nariai.

II. VARTOTOJO APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO TVARKA

4. Asmuo, norintis tapti vartotoju ir naudotis bibliotekoje saugomais dokumentais, turi susipazinti
su Siomis taisyklémis ir pasirasyti skaitytojo formuliare tuo isipareigodamas jas vykdyti.

5. Jonavos pradinés mokyklos mokiniai registruojami pagal patvirtintus klasiy sarasus.
6. Vartotojas { namus gali gauti ne daugiau kaip 5 dokumentus ir ne ilgiau kaip 30 dieny.

7. Naujai gautiems, didele paklausa turintiems dokumentams, mokytoju metodinés literatiiros
iSdavimo i namus terming gali nustatyti bibliotekininkas.

8. Enciklopedijos, albumai, zinynai, zodynai, vaizdo ir garso kasetés, elektroniniai dokumentai i
namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik specialioje vietoje bibliotekoje. Periodiniai leidiniai 1
namus neiSduodami.

9. Vartotojas savo formuliare pasiraso uZ kiekviena dokumenta. Ji graZinus, matant vartotojui,
pasiraSo bibliotekininkas.

10. Vartotojo praSymu dokumento panaudos terminas gali biiti pratgstas, jeigu ju nereikalauja kiti
vartotojai.


Nijole


III. VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE
11. Vartotojas turi teis¢:
11.1. gauti panaudai bibliotekos dokumentus |{ namus arba specialiai skaitymui skirtoje vietoje;
11.2. gauti iSsamia informacija apie bibliotekos fonda;
11.3. jvairiomis komunikacijos priemonémis pateikti informacing uzklausa ir gauti i ja atsakyma;
11.4. lankyti bibliotekoje rengiamas parodas, renginius;
11.5. prasyti pratgsti dokumenty panaudos termina;

11.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir internetu pries tai susipazings su
Jonavos pradinés mokyklos direktoriaus patvirtintomis ,,Naudojimosi kompiuteriais* taisyklémis.

12. Vartotojas privalo:

12.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimuy;

12.2. tausoti ir saugoti bibliotekos dokumentus (iranga), negadinti bibliotekos inventoriaus;
12.3. nei$nesti dokumenty i8S bibliotekos patalpu, jei jie néra jrasyti i skaitytojo formuliara;

12.4. persinesti dokumentus 1§ abonemento i skaitykla (ir atvirk$¢iai) ar { namus galima tik leidus
bibliotekos darbuotojui;

12.5. nustatytu laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba pratesti panaudos termina;

12.6. gavus dokumentus panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymuy, subraukymuy, iSpjaustymuy
ar gedimy). Juos pastebéjus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

12.7. neardyti katalogy ir kartoteky nustatytos tvarkos, neiSimti i§ ju kataloginiy korteliy, nekeisti
bibliotekos fondo tvarkos;

12.8. pasikeitus asmens duomenims, nedelsiant informuoti bibliotekos darbuotoja;
12.9. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti kitiems lankytojams ir bibliotekininkams.
13. Vartotojui draudZiama:

13.1. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose idiegti atsineSta arba atsisiysta
1§ interneto programing jranga;

13.2. uzsiimti veikla, prieStaraujancia bibliotekos paskiréiai, pavyzdziui, parduoti prekes ar
paslaugas ir t.t.

14. Vartotojo atsakomybé:

14.1. praradgs ar nepataisomai sugadings dokumenta (jranga), vartotojas privalo ji pakeisti tokiu
paciu arba kitu bibliotekos fondui reikalingu dokumentu;



14.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus (iranga) atsako
tévai arba globéjai;

14.3. baiges mokykla ar dél kokiu nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys privalo atsiskaityti
su biblioteka;

14.4. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems taisykliy, gali biti terminuotam laikui (mokyklos
direktoriaus {sakymu) atimta teis¢ naudotis biblioteka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS
15. Biblioteka turi Sias teises:
15.1. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty skaiciy ir panaudos terminus;
15.2. nustatyti trumpesni panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems dokumentams;
15.3. informuoti kitas bibliotekas apie vartotojus, negrazinusius panaudai iSduoty dokumentuy;

15.4. mokyklos vadovo sprendimu laikinai apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas
neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;

15.5. paskutinj ménesio penktadienj biblioteka neaptarnauja vartotoju. Sia diena skiria patalpy ir
fondy tvarkymui, kitiems bibliotekos vidaus darbams.

16. Biblioteka aptarnaudama vartotojus ir lankytojus privalo:

16.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teisémis, lygiu galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo,
profesinés etikos principais ir Siomis taisyklémis;

16.2. nustatyti patogu bibliotekos darbo (lankytoju ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tik
1Simtinais atvejais, tinkamai informavus apie pasikeitimus, jy priezasti, trukme;

16.3. uztikrinti galimybe vartotojams naudotis bibliotekos fondais;

16.4. uztikrinti bibliotekos veiklai renkamy ir tvarkomy asmens duomeny sauguma;
16.5. informuoti vartotojus apie savo naujai gautus dokumentus ir teikiamas paslaugas;
16.6. tobulinti vartotojy aptarnavimo organizavima;

16.7. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti bibliotekos naudojimosi taisykles, matomoje
vietoje irengti ménesini bibliotekos veiklos plana.

V. VADOVELIU ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA MOKINIAMS IR
MOKYTOJAMS. ATSAKOMYBE GAVUS VADOVEL]

17. Mokslo mety pradzioje ir ju eigoje vadovéliai perduodami klasiy ir dalyky mokytojams.
Vadovéliy duomenys ir kiekis iraSomi i kiekvienam mokytojui uzvesta atskira vadovéliy iSdavimo-
grazinimo lapa.



18. Klasiy ir dalyky mokytojai vadovéelius iSdalina mokiniams, o mokslo metu pabaigoje — surenka,
patikrina juy bukle ir grazina mokyklos bibliotekai. UZ mokslo mety pabaigoje ar mety eigoje
paimtus vadovelius atsako klasiy ir dalyky mokytojai.

19. Mokiniai, gave vadovélius, privalo:
19.1. piestuku vadovelio gale uzrasyti savo varda, pavardge, klasg;

19.2. vadoveli aplenkti. Neaplenkta mokyklos vadoveli mokytojas arba bibliotekininkas, turi teisg i$
mokinio paimti;

19.3. vadovelius tausoti, saugoti. Negalima vadovélyje piesti, raSyti, ji plesyti. Jei iSplySta puslapiai,
mokiniai nedelsiant privalo juos suklijuoti.

20. Mokiniai, pametg, sugading (sutepg, sulieja, supléSg virSeli, iSplése lapus) ar kitokiu budu
prarade¢ vadovélius, privalo juos iki mokslo mety pabaigos pakeisti naujais ar atlyginti zala.

21. Mokslo mety eigoje ar mokslo mety pabaigoje mokinys privalo grazinti sutvarkytus (istrintus,
suklijuotus) vadovélius. Radus vadovelio defekty, kuriy negalima panaikinti, parodyti mokytojui.

22. Atsisakiusiems sutvarkyti, atlyginti mokyklai padaryta zala, mokiniams kitais mokslo metais
mokyklos vadovéliai neiSduodami.

23. ISvykstantiems i kita mokykla mokiniams vadovéliai, literatiira neperduodama.

24. Esant reikalui, mokykly susitarimu, vadovéliai gali biiti skolinami ne ilgiau kaip vieneriems
mokslo metams.

25. Mokytojas, iSeidamas i§ mokyklos ar perduodamas klas¢ kitam mokytojui mokslo mety eigoje,
perraso vadovelius naujam mokytojui uzpildydamas ,,Vadovéliy perdavimo lapa”, kuri saugo
mokyklos bibliotekininkas.

26. Asmens dokumentai iSeinantiems i§ mokyklos (taip pat ir ja baigusiems) iSduodami tik tuomet,
kai asmuo | mokyklos rasting pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapeli su bibliotekininko
parasu.



