PATVIRTINTA

Ukmergés Uzupio pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2020 m. rugpjicio 25 d.
isakymu Nr. V-29

UKMERGES UZUPIO PAGRINDINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukmergés Uzupio pagrindinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
nuostatai) sudaryti vadovaujantis dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 2019 m. vasario 27 d. 1sakymo Nr. 170 redakcija
https://eseimas.Irs.It/portal/legal Act/It/ TAD/TAIS.324802/RAbFASVIEX

2. Nuostatai reglamentuoja dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka, asmeny, tvarkan¢iy dienyng funkcijas ir
atsakomybeg.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras. Dienynas pildomas valstybine kalba.

4, Formaliojo, neformaliojo Svietimo, savarankiSko mokymosi, namy mokymo ir Svietimo
pagalbos specialisty ugdymo apskaita vykdoma elektroniniame dienyne.

5. Mokymosi sanatorijoje ir ligoninése rezultaty ataskaitos saugomos mokiniy asmens bylose.

6. Nuostatais vadovaujasi visi mokyklos bendruomenés nariai.

7. Asmenys, pildydami elektroninj dienyna, vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir

kitais teisés aktais

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME
DIENYNE, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

8.1.  iki einamyjy mety rugséjo 5 d. suveda visg reikalingg elektroninio dienyno funkcionavimui
informacija: pamoky laika, mokiniy atostogy laika, pusmeciy trukme, mokytojy bei mokiniy sgrasus,
dalykus, klases ir joms priskirtus klasés vadovus bei kita reikalingg informacija. Duomenys turi sutapti
su Mokiniy registro ir Pedagogy registro duomenimis;

8.2.  reikalui esant tikslina pamoky, trimestry laika;

8.3.  sukuria mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis;

8.4.  sukuria naujai atsiradusias klases ir priskiria joms klasiy auklétojus;

8.5. jveda klases keitimo, pavardés keitimo ir kitg informacija;

8.6.  tikrina mokiniy ir mokytojy sarasa, ji koreguoja;

8.7.  prizitri dalyky mokytojus sudarant mokiniy grupes;

8.8.  sukuria ir jraso trukstamus dalykus;

8.9.  jveda atvykusiy mokiniy duomenis ir i$trina iSvykusiuosius;

8.10. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti, pats kreipiasi |
,Mano dienynas‘ pagalbos tarnybg http://garantinis.idamas.lt/login;

8.11. mokyklos direktoriaus nurodymu jveda j dienyna kitus mokyklos veiklos dokumentus;



https://eseimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.324802/RAbfASvlEx
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8.12. wuzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidzia sistema) mobiliy grupiy, klasiy mokiniy
trimestry ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

8.13. wuzrakina teis¢ el. dienyne trinti datas;

8.14. mokslo metams pasibaigus, perkelia visus elektroninio dienyno duomenis j skaitmening
laikmeng ir perduoda mokyklos archyvarui saugojimui, kuris vykdomas pagal Dokumenty ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V118 , D¢l
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo® (su vélesniais keitimais) (toliau —
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés) nustatyta tvarka;

9. Klasiy vadovai:

9.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sgrasus;

9.2. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno
administratoriy;

9.3.  patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

9.4. elektroninio dienyno administratoriui pateikia auklé¢jamos klasés mokiniy, mokiniy tévy
elektroninio pasto adresus, prisijungimo duomenims sukurti;

9.5. pildo elektroninio dienyno funkcija ,,Klasés vadovo veikla“;

9.6. kasdien patikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomumg ir informuoja tévus (globéjus,
ripintojus) apie pamokas praleidusius mokinius, i$siaiSkina pamoky praleidimo priezastis. Gave 18
mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumentg per dvi darbo dienas jveda duomenis ] elektroninj
dienyna;

9.7.  paskuting ménesio dieng patikrina lankomumo ataskaitas;

9.8. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, du kartus per ménesj
(15 ir 30 d.) iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas; pasibaigus pusmeciui
i1Sspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

9.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

9.10. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

9.11. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSeinantiems mokiniams;

9.12. formuoja savo klasés ataskaitas;

9.13. jveda atleidimus nuo kiino kultiiros pamoky;

9.14. kiekvieng kartg atlik¢ saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina elektroninio dienyno
skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai® lapus, pateikia mokiniams pasirasyti ir saugo juos iki
mokslo mety pabaigos, o mokslo mety pabaigoje perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui,

9.15. mokinio, besimokiusio savarankiskai, atvykusio testi mokslo i§ gydymo jstaigos ar kitos
mokyklos, per mokslo metus gauty jvertinimy dokumentus sega j klasés mokiniy asmens byly segtuva,
o jvertinimus suveda elektroninio dienyno funkcionalume ,,Pamokos kitose jstaigose®;

9.16. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpji¢io ménesio darbo
dienos, i$ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting*, i§spausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikrumg ir perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

10.  Mokytojai ir Svietimo pagalbos specialistai:

10.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo dalyko grupes, pazymédami i jas jeinan¢ius mokinius;

10.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

10.3. kasdien iki 16 val. jveda pamoky duomenis: pamokos tema, klasés darbus, numatomus
pasiekimus, namy darbus, paZymius, pastabas mokiniams, pazymi neatvykusius, pavélavusius
mokinius;

10.4. neveliau kaip prie§ savait¢ elektroniniame dienyne paZymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

10.5. kino kultiiros mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio parengtumo rodiklius;

10.6. prireikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio dienyno
mokyklos administratoriy;

10.7. pasibaigus trimestrui iSveda trimestro jvertinimus;
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10.8. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir perduoda klasés auklétojai;

10.9. direktoriaus pavaduotojui ugdymui uzregistravus pavadavima, vaduojantis mokytojas pildo
pavaduojamy klasiy dienyng pagal vaduojamo mokytojo tvarkarastj;

10.10. jeigu mokiniai turi papildomus darbus, iki paskutinés mokslo mety dienos sutvarko
pasiekimy apskaitos suvestines;

10.11. vidaus zinutémis bendrauja su  mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija.

11.  Socialinis pedagogas:

11.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma;

11.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, rupintojais), klasiy vadovais,
mokyklos administracija.

12. Sveikatos prieZitiros specialistas:

12.1. ne véliau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios jveda | elektroninio dienyno
sistemg mokiniy sveikatos duomenis;

12.2. informuoja kiino kultiiros mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie mokiniy
sveikatos sutrikimus;

13.  Bibliotekininkas vidaus Zinutémis informuoja mokinius, mokiniy tévelius apie vadovéliy
pasiémimg ir grazinima.

14.  Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

14.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengimg pagal
mokyklos vadovy darbo pasiskirstyma;

14.2. elektroninio dienyno vartotojus informuoja apie pasikeitimus pamoky tvarkarastyje ir kita;

14.3. sukuria mokytojy pavadavimus;

14.4. mokiniy ugdomajg veiklg vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

14.5. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty ] skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumga ir autentiSkuma;

14.6. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo
dienos, iSspausdintas ir pasirasytas klasiy vadovy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines® perduoda rastinés sekretoriui saugojimui, kuris vykdomas pagal Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklése nustatytg tvarka.

15.  Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
iSspausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisé€s akty nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU TIKSLINIMAS, SAUGOJIMAS

16.  Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, metinj vertinimo rezultatg, zinias apie
mokinio praleistas pamokas per trimestra, metus, jie patvirtinami automatiSkai ,,uzrakinant™ jrasyta
atitinkamo laikotarpio duomen;j (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos
dienos 24 val.).

17.  Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida — klaidinga Zodj,
teksta ar jvertinimg — klaida padares asmuo kartu su prizitirin¢iu elektroninio dienyno duomeny
tvarkyma asmeniu, remdamiesi mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, ja iStaiso.
,UZrakinto® duomens klaida, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant akta apie duomeny keitima
(priedas NR. 1). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine*.
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18.  Mokykla uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis, vardas ir
pavardé, keitimo data ir kt.).

19.  Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma e-dienyne, trimestry ir metiniy
pazangumo ir lankomumo rezultaty suvestines klasiy auklétojais patikrina, atspausdina, pasiraso ir
perduoda direktoriaus pavaduotojams ugdymui.

20.  Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng karta atlikus instruktazg. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraSo. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami ir saugomi atskirame segtuve.
Pasibaigus mokslo metams direktoriaus pavaduotojas §j segtuva jsega j sudaromg dienyna.

21.  Klasés auklétojai patikrina, atspausdina, pasiraso mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines, vieng egzemplioriy perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kita jsega j mokiniy
asmens byly segtuvus. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines perduoda j mokyklos archyva.

22. E-dienyno administratorius iki paskutinés rugpjicio meénesio darbo dienos elektroninj
dienyng perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda mokyklos archywvui.

23.  Perduotos j archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patvirtintomis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis.

24, Sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas ] skaitmenines laikmenas dienynas saugomas
vadovaujantis Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d. jsakymu Nr. ISAK1776/V-83 ir
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2009 m. liepos 3 d. jsakymu Nr. ISAK-1385/V-49.

25.  Mokykloje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemuy,
registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu www.krisin.smm.lt.
Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms
sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 , Dél Svietimo ir
mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms bidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir
naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

26.  Numatoma mokyklos elektroninj dienyng integruoti su kitomis sistemomis ir registrais,
pvz., mokiniy mokymosi rezultatus eksportuojant  Mokiniy registrg ir kt.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
27. Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai,
tvarkantys, administruojantys ir prizitrintys elektroninj dienyna.
28. Nuostatai ne reCiau kaip kartg per vienerius metus perzitrimi ir, reikalui esant ar
keiciantis elektroninj dienyng reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinami.
29. Nuostatai skelbiami mokyklos internetingje svetaingje adresu

https://uzupys.ukmerge.Im.lt/.



https://uzupys.ukmerge.lm.lt/

Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas Nr. 1

(Vardas, pavardé)

(Pareigos)

Ukmergés UZupio pagrindinés mokyklos
DIREKTORIUI

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

Ukmerge

Dalyko mokytojo ar
kito mokyklos darbuotojo,
taisiusio duomenis vardas, pavardé:

Sritys, kuriose kei¢iami duomenys

Informacija
Klas¢, grupé
Data
Dalykas
Mokinys (-iai)
Klaidos pobiidis arba keitimu prieZastis
Pasiekimy jvertinimai Klaidingas:
skai¢iumi ir Zodziu Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky Klaidingas:
skaicius Teisingas:
Priezastis, dél kurios
atlickamas duomeny taisymas

(Pareigos)

(Parasas) (Vardas, pavardé)

SUDERINTA

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui Mokyklos el. dienyno administratorius

(Parasas)

(Parasas)

(Vardas, pavardé)

(Vardas, pavardé)

(Data)

(Data)



